
 

           
АДМИНИСТРАЦИЯ БИРИЛЮССКОГО    

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

13.01.2026                          с. Новобирилюссы                                        №33 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Передача гражданами приватизированного жилого 

помещения в муниципальную собственность»  
 

В соответствии с частью 1 статьи 235, статьей 236 Гражданского 

кодекса Российской Федерации, статьями 9.1, 11  Закона Российской 

Федерации от 04.07.1991  №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в 

Российской Федерации», статьей 20 Федерального закона от 29.12.2004 № 

189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской 

Федерации», статьей 50 Федерального закона от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, руководствуясь ст. 14, 18, 31 Устава Бирилюсского 

муниципального округа Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Передача гражданами приватизированного жилого 

помещения в муниципальную собственность» согласно приложению. 

  2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы округа А.И. Желонкина. 

  3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его 

официального опубликования в общественно-политической газете «Новый 

путь», и распространяется на  правоотношения, возникшие с 01 января 2026 

года. 

 

 

Глава Бирилюсского  

муниципального округа                                                               В.П. Лукша 

 

 

 



 Приложение к постановлению 

администрации Бирилюсского                                                                               

муниципального округа 

от 13.01.2026 №33 
 

    
Административный регламент предоставления  

муниципальной услуги «Передача гражданами приватизированного жилого 

помещения в муниципальную собственность» 

 

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Передача гражданами приватизированного жилого помещения в муниципальную 

собственность» (далее - Административный регламент) устанавливает состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) и (или) 

принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемых по 

запросу (заявлению) физического лица либо его представителя.  

 1.2. Настоящее Положение определяет порядок и условия передачи гражданами 

приватизированных ими жилых помещений в собственность муниципального 

образования. 

Круг Заявителей 

 1.3. Граждане, приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них 

единственным местом постоянного жительства, вправе передать принадлежащие им на 

праве собственности и свободные от обязательств жилые помещения в собственность 

муниципального образования. 

 1.4. Исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления 

муниципального образования обязан принять приватизированные жилые помещения в 

муниципальную собственность и заключить договоры социального найма этих жилых 

помещений с передавшими их гражданами в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации и настоящим Положением. 

 1.4. Действие настоящего Положения не распространяется на порядок передачи в 

муниципальную собственность жилых помещений, приобретенных гражданами в 

собственность по договорам купли-продажи, мены, дарения, ренты и иным основаниям, 

связанным с переходом права. 

 1.6. Не подлежат передаче в муниципальную собственность жилые помещения, 

признанные в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом», непригодными для проживания. 

 1.7. Граждане, достигшие совершеннолетия, передавшие приватизированные ими 

жилые помещения в муниципальную собственность, утрачивают право бесплатной 

приватизации жилых помещений. 

 1.8. Несовершеннолетние граждане, ставшие собственниками занимаемого жилого 

помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную 

приватизацию жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном 

фонде после достижения ими совершеннолетия. 

 1.9. В случае самовольного переустройства и (или) самовольной перепланировки 

приватизированного жилого помещения собственник, осуществивший перепланировку и 

(или) переустройство приватизированного жилого помещения, обязан привести такое 

жилое помещение в прежнее состояние в разумный срок, в порядке, который установлен 

органом местного самоуправления, осуществляющим согласование, или согласовать, 



завершить и оформить произведенные изменения в установленном законом порядке до 

передачи жилого помещения в муниципальную собственность. Невыполнение этого 

требования является основанием для отказа принять жилое помещение в 

муниципальную собственность. 

  

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

1.10. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Бирилюсского 

муниципального округа (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

многофункциональный центр); 

Место нахождения Администрации: 662120, Красноярский край, Бирилюсский 

район, с. Новобирилюссы, ул. Советская, 130. 

Режим работы Администрации: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 

17.00, (перерыв на обед с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон приемной Администрации: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - 

ЕПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа www.birilussy.ru; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.11. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.12. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.birilussy.ru/


органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при 

наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 

ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное 

лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 

можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 

муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.13. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 

разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 

Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 

2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

(далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.14. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года №861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.15. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 

центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных 

подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.16. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 

числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются 

ему для ознакомления. 

1.17. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется 

в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом. 



1.18. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может 

быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 

соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении 

заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование 

муниципальной услуги 

2.1. Муниципальная услуга передача гражданами приватизированного жилого 

помещения в муниципальную собственность. 

 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 

(организации), предоставляющего 

муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – 

Администрацией Бирилюсского муниципального округа Красноярского края. 

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: 

 - структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги: отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений 

администрации Бирилюсского муниципального округа (далее – Отдел); 

-  КГБУ «МФЦ СП с. Новобирилюссы» (далее - МФЦ) . 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:  

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, для 

получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган использует 

виды сведений владельцев (поставщиков) видов сведений, посредством Федеральной 

государственной информационной системы «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (далее -СМЭВ): 

1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания - 

МВД России; 

2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту 

жительства, а также состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу - 

МВД России; 

3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении - ФНС; 

4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ - МВД РФ; 

5. О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС -

ПФР; 

6. Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве – ФНС. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу 

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из 

следующих документов: 

- заключения договора передачи жилого помещения с собственность 

муниципального образования (приложение 4 административному регламенту); 

- акт приема-передачи жилого помещения с собственность муниципального 

образования (приложение 5 административному регламенту), являющегося 



неотъемлемой частью договора; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №6  к 

административному регламенту). 

 2.6. После государственной регистрации перехода права собственности к 

муниципальному образованию жилое помещение включается в Единый Реестр 

муниципального имущества. 

 2.7. С гражданами заключается договор социального найма жилого помещения в 

порядке, установленном жилищным законодательством Российской Федерации, в 

течение одного месяца с момента государственной регистрации перехода права 

собственности и включения жилого помещения в Единый Реестр муниципального 

имущества. 

2.8. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.9. Уполномоченный орган в течение 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 

органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных 

в пункте 2.5 Административного регламента. 

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.10. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.10.2. При наличии нескольких собственников приватизированного жилого 

помещения в заявлении должно быть выражено согласие каждого из них на передачу 

принадлежащих им долей в праве общей собственности на жилое помещение в 

муниципальную собственность. Заявление должно быть подписано всеми 

собственниками приватизированного жилого помещения. В интересах 

несовершеннолетних и недееспособных граждан действуют их законные представители 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2.10.3. Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя 

(паспорт гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения 

заявителя без использования ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении 

учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) и могут 

быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 



В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 

документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

2.10.4. Документ, подтверждающий полномочия заявителя должен быть выдан 

нотариусом и подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса. 

2.10.5. правоустанавливающие документы на жилое помещение; 

2.10.6. разрешение органов опеки и попечительства на передачу жилого 

помещения в случае, если собственниками жилого помещения являются 

несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане; 

2.10.7. выписка финансово-лицевого счета и выписка из домовой книги с места 

жительства (срок действия - один месяц); 

2.10.8. справка из налогового органа об уплате налога на недвижимое имущество, 

подлежащее передаче в муниципальную собственность; 

2.10.9. выписка из технического паспорта передаваемого жилого помещения (срок 

действия - один месяц с даты обследования объекта); 

2.10.10. справка о наличии (отсутствии) у заявителя и других собственников 

жилого помещения на территории Бирилюсского округа и Красноярского края из органа, 

осуществляющего государственный технический учет и техническую инвентаризацию 

объектов градостроительной деятельности; 

2.10.11. выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 

заявителя и остальных собственников на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты 

недвижимого имущества. 

2.10.12. Копии документов, указанные в настоящем пункте, не заверенные органом 

(организацией), выдавшим соответствующие документы, или нотариально, 

представляются с предъявлением оригинала. Копии документов, представленные с 

предъявлением оригинала, заверяются лицом, осуществляющим прием документов. 

2.10.13. В случае если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и 

не были представлены заявителем по собственной инициативе, уполномоченный орган 

запрашивает посредством межведомственных запросов документы (сведения, 

содержащиеся в документах) в соответствующих органах и организациях, за исключением 

случаев, когда такие документы включены в перечень документов, определенный частью 

6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.11. В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления документа, 

подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя необходимость предоставления 

письменного согласия, указанного в данном пункте Административного регламента 

отсутствует. 

2.12. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в 

электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

2.13. Граждане, передающие жилые помещения, несут ответственность за 

достоверность сведений о том, что жилые помещения свободны от обязательств и 

являются их единственным местом постоянного проживания. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

2.14. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) запрос о предоставлении услуги подан в, орган местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги; 
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2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о 

предоставлении услуги (недостоверное, неправильное); 

3) представление неполного комплекта документов; 

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 

случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги; 

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 

2.14.1. Решение об отказе в приеме документов направляется не позднее первого 

рабочего дня, следующего за днем подачи заявления Приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.15.   Основаниями  для   отказа  в  предоставлении  муниципальной услуги 

являются: 

2.15.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам 

или сведениям. 

2.15.2. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не 

являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии 

с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание 

было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги). 

2.15.3. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период 

предоставления муниципальной услуги. 

2.15.4. Арест жилого помещения. 

2.15.5. Изменение состава лиц, совместно проживающих в жилом помещении с 

заявителем, в период предоставления муниципальной услуги. 

2.15.6. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в 

жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 

помещением, граждан, признанных на основании 

судебных решений безвестно отсутствующими. 

2.15.7. Решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет 

недвижимого имущества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода 

прав) на жилое помещение в случаях, когда причина отказа не 

может быть устранена самостоятельно Уполномоченным органом. 

2.15.8. Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в 

отношении которого подан запрос. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.16. Услуги,     необходимые     и     обязательные     для  предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 



 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.17. Предоставление       муниципальной       услуги осуществляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы 

2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 

составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

2.20. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 15 минут с момента приема 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

2.21. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 

За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 

группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся 

на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 



режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 

также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 

чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 

объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальных услуг наравне с другими лицами. 



2.22. На официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу и на Едином портале государственных и муниципальных услуг и 

(или) на краевом портале государственных и муниципальных услуг размещены сведения о 

требованиях, которым должны соответствовать такие помещения, в том числе о 

размещении в таких помещениях информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги, необходимых документах, сроках, размере муниципальной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, и особенностях ее уплаты 

либо указания на то, что муниципальная слуга предоставляется бесплатно, нормативных 

правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность    получения    заявителем    уведомлений    о    предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной 

услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

2.25 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы и 

информацию, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Единого портала, Регионального 

портала; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги 

посредством Единого портала, Регионального портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной  услуги в форме 

электронного документа; 



е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Уполномоченного органа, а 

также его должностных лиц, посредством Единого портала, Регионального портала, 

портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими. 

ё) возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, в том числе возможность принятия многофункциональным центром решения об 

отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении 

муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр); 

ж) возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг 

органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, а также 

выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов местного самоуправления, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

з) порядок предоставления заявителю информации о всей процедуре получения 

муниципальной услуги и действиях, которые заявитель должен совершить на каждом 

этапе для получения муниципальной услуги; 

и) сведения о возможности и способах предварительной записи в орган местного 

самоуправления на конкретную дату и время для подачи запроса заявителя, получения 

результата предоставления муниципальной услуги, иного очного взаимодействия (при 

необходимости), а также о возможности запросить напоминание о предстоящей записи; 

к) сведения об обязанности органа местного самоуправления предложить заявителю 

возможность оценить удобство процесса получения муниципальной услуги и оставить 

обратную связь о муниципальной услуге на каждом из этапов ее предоставления 

(предварительная запись на прием для подачи запроса заявителя, подача запроса 

заявителя, приостановка получения муниципальной услуги, получение результата 

предоставления муниципальной услуги, иное взаимодействие (при необходимости) на 

официальном сайте органа местного самоуправления, Едином портале государственных и 

муниципальных услуг и (или) краевом портале государственных и муниципальных услуг, 

в органе местного самоуправления либо в многофункциональном центре. 

2.26. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.27. При наличии технической возможности может осуществляться 

предварительная запись заявителей на прием посредством Регионального портала. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, включаются в 

указанный раздел в случаях, если при предоставлении государственной услуги 

предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится 

оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных 

объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые 

проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) государственной услуги, либо административной процедуры, 

предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении 

государственной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том 

числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры 

получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры 

приостановления предоставления государственной услуги, повторение которой в рамках 



предоставления одной государственной услуги допускается 2 и более раза) 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления;  

получение сведений посредством СМЭВ;  

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения; выдача результата; 

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги услуг в электронной форме 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 

3.3. Формирование заявления. 

Формирование      заявления      осуществляется      посредством      заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в 

какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 

без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 

не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 

месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 



предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 

ЕПГУ. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 

момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 

праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - 

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 

Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в 

день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 

направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии 

авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 

любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 

окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 

органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 

качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными   

постановлением   Правительства  Российской   Федерации   от   12 декабря 2012 года № 1284 «Об 

оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 



власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 

внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления

 государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 

как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 

или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 

либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 

210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 

от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. 

настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 

пункте 2.12 настоящего Административного регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем 

порядке: 

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган 

с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание 

на их описание. 

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 

3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения 

соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 

документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 

дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего 

подраздела. 

 

IV. Способы информирования заявителя 

об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной 

услуги 

 

4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения заявления: 

а) посредством информационной системы; 

б) посредством Единого портала 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 



к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Передача гражданами 

приватизированного жилого помещения 

в муниципальную собственность» 

       

Кому адресован документ: 

(наименование уполномоченного 

органа 
исполнительной власти субъекта 

Российской 
Федерации или органа местного 

самоуправления 

 

 

Заявление о передаче жилого помещения, ранее приватизированного гражданами и являющегося 

для них единственным местом постоянного проживания, в собственность муниципального 

образования 

 

 Я (мы) __________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________

_________________________________________________________прошу(сим)   принять   в 

 собственность  муниципального  образования  жилое помещение,  принадлежащее  мне  (нам) 

 на  праве собственности на основании договора  передачи  жилья  в  собственность  и 

 являющееся  для  меня (нас) единственным   местом  проживания.  Мне  (нам)  разъяснено,  что 

 граждане, передавшие жилые помещения в муниципальную собственность, в соответствии со 

статьей   11   Закона   Российской   Федерации  от  04.07.1991  № 1541-1 «О приватизации 

 жилищного  фонда  в Российской Федерации» утрачивают право на приобретение  в 

 собственность  бесплатно  в  порядке  приватизации  жилого помещения  в  государственном 

 или муниципальном жилищном фонде социального использования,  за  исключением  случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

«____» ___________ г.                    Подпись _________________ 

______________________________________________________________________ 

                 (Ф.И.О. гр., предъявившего(шей) паспорт) 

______________________________________________________________________ 

                     (серия, номер, кем и когда выдан, снилс) 

 

«___» ____________ г.                   Подпись __________________ 

______________________________________________________________________ 

                 (Ф.И.О. гр., предъявившего(шей) паспорт) 

______________________________________________________________________ 

                     (серия, номер, кем и когда выдан, снилс) 

 

«___» ____________ г.                   Подпись __________________ 

 

Запрос принят: 

Ф.И.О. должностного лица (работника), 

уполномоченного на прием запроса 

 

Подпись 

 

Дата

 

Приложение 2  



к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Передача гражданами 

приватизированного жилого помещения в 

муниципальную собственность» 

  

 

Оператор персональных данных: Администрация Бирилюсского округа. 

Адрес оператора: 662120, Красноярский край, Бирилюсский округ, с.Новобирилюссы, 

ул.Советская, 130 

 

Цели обработки персональных данных 
Обработка персональных данных заявителя осуществляется в целях предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

 

СОГЛАСИЕ 

 

Заявитель_____________________________________________________________________ 

 

Дата рождения___________________Место рождения_______________________________ 

 

Основной документ, удостоверяющий личность:____________________________________ 

 

серия:__________номер:________________дата выдачи:_____________________________ 

 

кем выдан:____________________________________________________________________ 

 

Проживающий: 

Адрес по регистрации:__________________________________________________________ 

 

Фактический адрес 

Проживания___________________________________________________________________ 

 

 В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 

№152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку моих персональных 

данных, а также персональных данных моих несовершеннолетних детей, недееспособных 

опекаемых граждан: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(в том числе фамилии, имени, отчества, года, месяца, даты и месяца рождения, семейного, 

социального, имущественного положения, образования, профессии, доходов и другой 

информации, передаваемой мною в распоряжение отдела градостроительства, 

имущественных и земельных отношений), включая сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

 

     _________________              ______________________            ____________________ 

                 дата заполнения                                 подпись заявителя                              

расшифровка подписи

 

Приложение 3 



к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Передача гражданами 

приватизированного жилого 

помещения в муниципальную 

собственность» 

 

Форма 

Сведения о заявителе, которому адресован документ 

(Ф.И.О. физического лица) 

Документ, удостоверяющий личность 

 ______________________________________ (вид документа) 

 _______________________________________ (серия, номер) 

 __________________________________ (кем, когда выдан) 

Контактная информация: 

тел. ____________________________________________________  

эл. почта 

Дата 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги 

 

Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявлены 

следующие основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается 

конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов): 

- представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления 

государственной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами 

Российской Федерации, правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим 

Административным регламентом; 

- представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях 

истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо 

определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, правовыми актами города Москвы); 

 - заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом     

2.6.     настоящего     Административного     регламента,     подлежащих обязательному 

представлению заявителем; 

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения; 

- подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 

- обращение за предоставлением государственной услуги лица, не являющегося заявителем 

на предоставление государственной услуги в соответствии с настоящим Регламентом (в случае, 

если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги); 

- обращение за государственной услугой в уполномоченный орган или МФЦ, не 

предоставляющие требующуюся заявителю государственную услугу; 

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на 

Портале; 

- наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном 

запросе; 

- представление документов, не подписанных в установленном порядке; 

- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной 

подписи, не принадлежащей заявителю. 

 

 



 

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

 

(должностное лицо (работник), (подпись) (инициалы, фамилия) 

имеющее право принять решение об 

отказе в приеме документов) 

М.П. 

 

Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме документов 

 

 

(подпись) (инициалы, фамилия заявителя) (дата)

 

 

 

(расшифровка подписи)



Приложение 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Передача гражданами 

приватизированного жилого помещения в 

муниципальную собственность» 

 

Договор передачи жилого помещения в собственность 

муниципального образования наименование муниципального образования 

 

 

 

«___» ______________ 20__ г. Населенный пункт 

Гражданин(не)__________________________________________________________, 

проживающий(е) по адресу: населенный пункт, ул.  _____________________, д. ______, 

кв. _______, с одной стороны и администрация муниципального образования 

наименование муниципального образования в лице 

______________________________________________________________________, 

(должность уполномоченного лица, Ф.И.О.) 

действующего  на  основании Наименование акта (доверенность/положение) 

_________________________________________________, 

с другой стороны заключили настоящий договор о нижеследующем: 

 1.Гражданин(не)______________________________________________________ 

(Ф.И.О.) передает(ют), а муниципальное образование наименование муниципального 

образования принимает в муниципальную собственность муниципального образования 

наименование муниципального образования жилое помещение, расположенное по 

адресу: наименование населенного пункта, улица _______, д. _________, кв._________. 

 2. Жилое помещение, расположенное по адресу: наименование населенного 

пункта,   ул. _______,  д.  _________,  кв. ______,имеет общую площадь ____________ 

кв. м, жилую площадь _____________ кв. м и состоит из __________ (_______) комнат. 

 3.Кадастровый номер жилого помещения _______________________________. 

 4.Жилое помещение принадлежит гражданину (нам) 

______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

на праве собственности в соответствии с договором передачи жилого помещения в 

собственность от «____» __________________ г. N _____________ 

(свидетельство  государственной регистрации права, выданное«____»______________ г., 

зарегистрированное в  Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним под номером_______________). 

 5. Передавая вышеуказанное жилое помещение в собственность муниципального 

 образования  наименование муниципального образования, гражданин(не) 

гарантирует(ют), что до настоящего времени оно никому не сдано в аренду, не продано, 

не заложено, в споре и под запретом (арестом) не состоит, не оформлено в пожизненную 

ренту, не  подарено, не  обещано быть  подаренным, не  обменено, не  сдано в  аренду 

(внаем), не заложено, нет любых иных  прав третьих лиц на жилое помещение, свободно 

от обязательств третьих лиц. 

 6. Кадастровая стоимость жилого помещения на момент заключения настоящего 

договора определена в сумме ________________ руб. __________коп. (___________ 

рубля(ей) _______ копеек). 

 7.  Названное жилое помещение передается в собственность муниципального 

образования на безвозмездной основе в соответствии со статьей  9.1 Закона 

Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в 



Российской Федерации». 

 8. В соответствии со статьями 131, 164 Гражданского кодекса Российской 

Федерации и статьей 2 Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной 

регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» муниципальное 

образование  наименование муниципального образования приобретает право 

собственности на жилое помещение с момента государственной регистрации в Едином 

государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

 9. Муниципальное образование наименование муниципального образования 

осуществляет права владения и распоряжения переданным в муниципальную 

собственность жилым помещением в соответствии с его назначением. 

 10. Расходы, связанные с оформлением настоящего договора, относятся на счет 

гражданина(ан)____________________________________________________ 

_______________________________________________________________(Ф.И.О.) 

 11.В соответствии со статьей 9.1 Закона Российской Федерации от 04.07.1991  № 

1541-1 «О приватизации  жилищного  фонда  в Российской Федерации» 

гражданин(не)_______________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

в течение 1-го месяца после государственной регистрации права собственности 

муниципального образования наименование муниципального образования  на жилое 

помещение заключает(ют)договор социального найма. 

 12.  Стороны  настоящего  договора  пришли  к  соглашению  о  том,  что 

гражданином(нами)  впоследствии  не  будет заключен договор передачи жилого 

помещения в собственность в порядке приватизации помещения в государственном или 

муниципальном жилищном фонде социального использования, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 13. Настоящий договор составлен и подписан в _____________экземплярах, 

имеющих  одинаковую  юридическую  силу,  по  одному  для каждой из сторон 

и___________ экземпляр для хранения в Управлении Федеральной регистрационной 

службы по Красноярскому краю. 

Подписи сторон: 

 

Гражданин(не) _________________________________________________________ 

Уполномоченное лицо  Муниципального образования 

______________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Передача гражданами 
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муниципальную собственность» 

 

 

Акт приема-передачи жилого помещения в собственность 

муниципального образования наименование муниципального образования 

 

 

"__" ____________ 20__ г. 

 

    Гражданин(не) _________________________________________________________ 

                (Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные) 

 

проживающий(е)  по адресу: _______________________________________________, 

с  одной  стороны  и  наименование муниципального образования,    именуемая    в    

дальнейшем    принимающая   сторона,   в   лице 

_________________________, действующего на основании _____________________, 

с другой стороны  в соответствии со ст. 556 Гражданского кодекса Российской 

Федерации составили настоящий акт о нижеследующем: 

    1. Гражданин(не) ________________________________________ передает(ют), 

а наименование муниципального образования  принимает 

в муниципальную  собственность жилое помещение N ______ в доме N __________ 

по ул. __________________________ в ____________________________ _______ 

в  соответствии  с  договором  передачи  жилого 

помещения в собственность муниципального образования от "____" _______________ г. 

    2. По настоящему акту гражданин(не) ___________________________________ 

____________________________________ передал(ли) в собственность муниципального 

образования жилое   помещение   по   адресу:   ___________________   район, 

_______________________________, ул. ______________________________________ 

д. N _____, кв. _____, наименование муниципального образования_________ приняла от 

гражданина(ан) ___________________________________________ 

указанное жилое помещение. 

    3.  Претензий  у  наименование муниципального образования к гражданину(нам) 

___________________________________________________ 

                                 (Ф.И.О.) 

 

по передаваемому жилому помещению нет. 

 

    Передал(ли): 

    Гражданин(не) __________________________________________________________ 

                                 (Ф.И.О.) 

 

    Принял: 

наименование муниципального образования ______________ 

___________________________________________________________________________ 

                       (Ф.И.О. уполномоченного лица) 



Приложение 6 
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Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества 
 

_______________________________________________________________ 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

 

Кому: ________________________  

 

Контактные данные: ___________  

 

 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

От _________ 20__ г. № _________________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ (Заявитель 

___________) принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Передача гражданами приватизированного жилого помещения в муниципальную 

собственность» по следующим основаниям:  

___________________________________________________________ 

 

Дополнительно информируем: ______________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 

 

Должность сотрудника,  

принявшего решение                                         И.О. Фамилия 

          подпись     

 

 

 


